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EVROPSKA UNIE 5
Evropské strukturalni a investicni fondy I

QOperaéni program Vyzkum, vwvoj a vzdélavani

OneDrive

Tvoreno pro cilovou skupinu vedeni MS

Mgr. Hana Zborilova

Metodiky vznikly jako vystup projektu Mistni akcni plan

rozvoje vzdélavani v ORP Krométriz ll, registracni Cislo

projektu CZ.02.3.68/0.0/0.0/17_047/0009596, ktery je
spolufinancovan Evropskou unii.
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e OneDrive je cloudoveé ulozisté, k némuz mate pristup
kdykoliv a odkudkoliv, kde je internet. Nahrazuje flash disk.

1. Do OneDrive mohu nahrat slozky i celé soubory.

OneDrive 2 Hledat -

Hana Zbofilova T Nahrat v 22 Synchronizovat #% Automatizovat

B3 Moje soubory Soubory
DO posledni Moje soubor slozka
A sdilené
= . [0 Nazev > Zménéno v Autor zmény ¥ Velikost souboru v Sdileni
@ Kos

. 2019-2021 01.11.2021 Hana Zbofilova 12 poloZek Soukromé
Rychly pfistup

2. Mohu si vytvorit novou slozku nebo si otevfit Word, Excel....

O Hledat
T Mahrat ¥ L; Synchronizovat #3 Automatizovat v
Slozka
@ Dokument Wordu
E_j Sedit Excelu
- . Zménéna ~ Autor zmény ¥ Velikost souboru ~ sdileni
0] Prezentace PowerPointu
@} Poznimkovy blok OneNotu 01.11.2021 Hana Zboilova 12 paloZek Scukromé
& Forms pro Excel 26.04.2021 Hana Zbofilova 1 polozka Soukromé
W] vykres Visia 27.11.2021 Hana Zbofilova 13 pologek # Sdilené

& odkaz

TEnesT 2 01.11.2021 Hana Zbofilovd 11 poloZek £ Sdilené
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3. VS8e, co si zde ulozim nebo vytvofim, mohu sdilet s ostatnimi.

1= Sdilet @ Kopirovat odkaz £ Pozadat o soubary L stahng;

il Odstranit =D Prejmenovat £ Automatizovat ¥ B3I Piesunout do

Moje soubory

0O Nazev ¥ Zménéno ¥ Autor zmény ¥ Velikost souboru >~ Sdileni

(] 2019-2021 1= 01.11.2021 Hana Zbofilovd 12 polodek Soukromé

4. Sdilet mohu poslanim odkazu, dokument mohu poslat konkrétnim lidem na email
nebo pfimo do outlooku.

Poslat odk: X
2019-2021
Keiokollv s odkazem ma oprévnéni k dpravim,

komu: Jména, skupina nebo ema Va

&

Kopirovat odkaz

Keiokollv s odkazem ma oprévnéni k dpravim, Kopirovat
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5. Mohu povolit (zakazat) provadéni zmén v poslaném souboru a dalsi detaily v
nastaveni.

Kopirovat odkaz

“eokaliv s ockazem ms epraunénik (prausm Kopirovat

6. V nastaveni odkazu si je$té mohu zvolit datum konce platnosti.

Nastaveni odkaz( x
92021

Kdo miize tento odkaz vyuzit? Dalsi infermace

Kazdy, kdo ma odkaz
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7. Mohu vytvofit sloZzku, do které mi budou ostatni nahravat soubory.

Synchronizovat  #3 Automatizovat ¥

Slozka

Vytvorit sloZzku X

Podklady k poradél |

Vytvoiit

8. Kliknutim na, vyberu pozadat o soubory.

i
Pozadat o soubory

ozoboti 3.8 ana Zbofilova 13 polozek £ Sdilené

Spravovat pfistup

T

Q . Pod klad)r k poradé Stihnout ana Zbofilova 0 poloiek Soukromé
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9. Napisi, o co “éc}ém, a dale jiz vyplnim, komu soubor posilam.

Pozadat o soubory

B2 0 jaké soubory zédste?

‘Ea:{t‘ azev Zadost

Em

10. V historii verzi mohu vidét, kdy doslo v dokumentu ke zménam. VYHODA-mohu
obnovit starsi verzi, pokud nékdo omylem cokoliv smaze.

Moje soubory > podklady k poradé z M3
L] Mazew ~ Zmeénéno ~ Aot
- o) Hana Zbofilovda_mdj sportowni ... L= 2 Crtewiit =ma
rahled
sdilet

Kopirowvat odka=
Spravovat pristup
sStahnout
Odstranit
Presunocout do
Kopirowvat do
Prejmenowat
ASutomatizowvat

—— Historie werzi

Podrobnosti
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11. Obnova OneDrive

Hana Zbofilova T Nahrét v 12 Sdilet < Kopirovat odkaz <3 Synchronizovat ¥ Stahnout  #% Automatizovat v |F Sefadit v = v
_ ©

Nastaveni

OneDrive

Nastaveni OneDrivu
Obnova OneDrivu

Obnova OneDrivu

Pokud doslo k néjaké chyb&, muzete si sviij OneDrive obnovit do predchoziho bodu v case. Vyberte prednastavené datum nebo
pomoci posuvniku najdéte datum s neobvyklou aktivitou. Potom vyberte zmény, které chcete vrétit zpét.

Vyberte datum

Vyberte datum v
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Odkaz na Vecerni univerzitu Microsoft



https://www.youtube.com/watch?v=7HELacE2baI&list=PLHu0UfrKv2g3BlnKFE45rUvjdzO8J9RnO&index=4&t=1046s
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Pouzité symboly a obrazky jsou z galerie softwaru SMART Notebooku
verze 21.1.3046.0 nebo z Office 365, na které ma autor licenci.
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